
Checkliste für die Durchführung von Klassenpflegschaften 
 
1. Termin 

min. 1 X je Halbjahr 
Zeitraum 

legt EBR fest 
innerhalb einer Woche 

Absprache 
Klassenlehrer 
evtl. Fachlehrer 

 
2. Ort 

Klassenzimmer 
 
3. Dauer 

ca. 2 Stunden 
Beginn 

19:30 Uhr 
20:00 Uhr 

Ende 
22:00 Uhr! 

 
4. Einladung 

an wen? 
Eltern 
alle Lehrer 

unbedingt erforderliche Lehrer namentlich einladen 
Schulleiter 
EBR-Vorsitzenden 
bei Bedarf 

Klassensprecher 
SMV-Vertreter 
weitere Personen 

Inhalt 
TOP's 
Rückmelde-Coupon 

Name 
Vorschläge 

Tag, Uhrzeit, Klassenzimmer 
Organisatorisches 

Kopieren + Verteilen 
Schule 
über Klassenlehrer 
oder Sekretatiat (Frau Hannes / Frau Weiler) 

Frist min. 1 Woche vor Termin, besser 2 
 

5. Tagesordnung 
Themen 

inhaltliche Absprache 
Klassenlehrer 
evtl. Fachlehrer 
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Eltern 
Nutzen für ALLE 
Beschluß  muß TOP sein 

Mögliche TOP's 
Stand der Klasse 
Soziales Klima 
Leistungsbeurteilung/Notenfindung/Hausaufgaben 
außerschulische Veranstaltungen 

Ausflüge 
Projekttage 

Beirats-Bericht (Beschlüsse!) 
Schulkonferenz (Beschlüsse!) 
altersspezifische Themen 

Lernen lernen 
fächerübergreifender Unterricht 
Schüleraustausch 
Suchtprävention 

 
6. Durchführung 

persönliche Begrüßung 
runder Tisch 
Namensschilder 
evtl. Ausklang im TG-Heim 
Ziele 

interessante Pflegschafts-Sitzung 
Förderung der Eltern-Eltern-Beziehungen 
Förderung der Eltern-Lehrer-Beziehungen 

 
7. Sitzungs-Leitung 

Elternvertreter 
bei Verhinderung  Klassenlehrer 

vorne sitzen 
TOP's 

Reihenfolge einhalten 
i.d.R. Berichte der Fachlehrer möglichst früh 
TOP beenden, sobald Interesse weg 

Hinweis auf Elternsprechtag 
Moderation 

sich selbst zurücknehmend 
ausgleichend, moderat, straff 
persönliche Angriffe + Eskalationen verhindern 

 
8. Wahl der Klassenelternvertreter 

erste Sitzung im neuen Schuljahr 
in Klasse 5 für 1 Jahr 
ab Klasse 6 für 2 bis 3 Jahre möglich 

 
9. Besonderheiten 

Schützenstrauß für Klassenlerer(in) 
ab Klasse 7 Klassensprecher einladen 

mit speziellem Thema 
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